安徽省七星工程测试有限公司
小件办公用品采购项目
询比文件
安徽省七星工程测试有限公司

二〇二一年十二月

安徽省七星工程测试有限公司

小件办公用品采购项目询比文件

一、项目概况

1、项目名称：小件办公用品采购。
2、 项目实施时间：2022年1月1日-2023年12月31日。
3、 此次报价包含服务费、运输费、税费等一切费用，为最后结算发票价（需提供增值税专用发票）。
4、 限制总价：2.5万元。（此报价非合同价，仅为报价总价限制金额）

5、 单项限制下如下：

	序号
	商品名称
	单位
	单项限制价（元）

	1
	晨光黑色水笔芯(0.35)
	支
	1.2

	2
	晨光黑色水笔芯(0.5)
	支
	1.2

	3
	晨光黑色水笔芯(0.7)
	支
	1.2

	4
	斑马牌签字笔
	支
	3

	5
	红边纸档案盒(4.5CM（牛皮纸）)
	个
	6

	6
	齐心档案盒（35）(HC-35(兰色))
	个
	15

	7
	齐心档案盒（55）(HC-55(兰色))
	个
	17.5

	8
	齐心档案盒（75）(HC-75(兰色))
	个
	20

	9
	定型会计凭证盒
	个
	4.5

	10
	富美高资料册(20页)
	本
	23

	11
	富美高资料册(40页)
	本
	30

	12
	齐心彩色长尾夹（3631）(B3631(彩色))
	盒
	16.5

	13
	齐心彩色长尾夹（3634）(B3634(彩色))
	盒
	18.5

	14
	齐心彩色长尾夹（3636）(B3636(彩色))
	盒
	13.5

	15
	得力有线鼠标(3715(黑色))
	个
	40

	16
	罗技无线鼠标(M171(黑色))
	个
	75

	17
	罗技键盘
	套
	75

	18
	得力语音计算器
	个
	75

	19
	公牛插座3米(GN-609(3-3))
	个
	60

	20
	南孚电池(5号，7号)
	节
	2.5

	21
	齐心订书机3017（20页）
	个
	27

	22
	记号笔（黑、红、蓝）
	支
	2

	23
	齐心订书钉（24/6)(B3058(银色))
	盒
	1.5

	24
	齐心回形针(B3500(银色))
	盒
	2

	25
	得力光敏印油（红、蓝）
	瓶
	12

	26
	得力快干印台
	盒
	14

	27
	晨光告示贴
	袋
	3

	28
	得力液体胶
	瓶
	2

	29
	齐心固体胶
	个
	1.5

	30
	晨光双面胶(97350)
	卷
	2.5

	31
	齐心宽胶带
	卷
	10

	32
	得力剪刀(6026（黄色）)
	把
	8.5

	33
	齐心美工刀(2801)
	把
	11.5

	34
	好的垃圾袋
	卷
	4.5

	35
	清风软抽纸（小）(BR38SC1)
	提
	16

	36
	清风原木盒装抽纸(B338C1)
	提
	28


二、投标人资格要求

1、具有独立企业法人资格，持工商行政管理部门核发的营业执照，经营范围包含办公用品销售等相关内容。
2、本次询比采购不接受联合体竞标，本项目严禁转包及非法分包。

3、与报价人存在利害关系可能影响询比采购公正性的单位，不得参加竞标；单位负责人为同一个人或存在控股、管理关系的不同单位不得同时对同一标段或者未划分标段的同一询比采购项目竞标，否则均按废标处理。

三、采购清单及要求

1、常规小件办公用品清单，详见《安徽省七星工程测试有限公司小件办公用品采购项目报价清单》；

2、供应商能够及时高效地提供服务，所提供的小件办公用品必须符合相应的质量规格要求。
四、评审方法和标准
（一）评审办法：评标采用最低价法。
1、各供应商根据七星测试2020年常规小件办公用品的类别及数量，结合《安徽省七星工程测试有限公司小件办公用品采购项目报价清单》中的报价，填写《安徽省七星工程测试有限公司小件办公用品采购项目价格计算表》计算总价。

2、询价人按照总价从低到高排序推荐2名成交候选人。若存在报价相同情况，现场抽签确定候选人排名。
（二）出现以下情况之一的，作为询价失败处理，应重新组织询价：

1、出现影响询价公正的违法、违规行为的；

2、因不可抗力导致重大变故，本项目取消的；

3、有效报价人数量少于3家的。

五、报价文件的递交及相关事宜
1、相应文件递交的截止时间为（报价截止时间，下同）2021年12月23日16时00分，被邀请人应于当日16时00分前将报价文件递交至安徽省七星工程测试有限公司C310会议室（合肥市高新区香樟大道180号）。
询价人定于报价文件送交截止的同一时间，同地点举行公开评审，被邀请人的法定代表人或其授权代理人应携带身份证准时参加评审会议，不能到场参加评审会议的，需要提供结果无异议确认书。
2、对逾期送达的或者未送达指定地点的报价文件，我方不予受理。
3、报价人恶意不平衡报价或低于成本价报价的，按作废处理。

六、报价格式
报价人按《报价文件格式》内容报价，报价清单使用人民币进行报价，单位为元。
七、报价文件的编制要求（格式见附件）

1、报价文件的组成：

（1）报价函
（2）报价清单

（3）法定代表人身份证明、授权委托书、营业执照
（4）承诺函

（5）其他资料

2、报价文件的编制：

（1）报价文件应当对询价文件有关要求、询价范围等实质性内容作出响应。
（2）如果报价文件由委托代理人签署，则报价人需提交附有法定代表人身份证明的授权委托书，授权委托书应按规定的书面方式出具，并由法定代表人和委托代理人亲笔签名，不得使用印章、签名章或其他电子制版签名。

（3）报价文件不得涂改。

（4）报价文件应装订成册并标注连续页码，不允许活页装订。

3、报价文件密封与标记

（1）报价文件正本一份，副本一份。正本和副本的封面右上角应清楚地标记“正本”或“副本”的字样，封面上加盖单位章。当副本和正本不一致时，以正本为准。

（2）报价人应提供“报价清单”文件的电子版U盘（excel 2003格式），U盘表面标明报价人名称。

（3）报价文件的正本与副本以及电子版文件（U盘）应统一密封在一个封套中。封套上应载明的信息如下：

	询价人名称：           

          （项目名称）报价文件
在2021年12月23日16时00分前不得开启

报价人名称：           


注：在封套的封口处加盖报价人单位章或由报价人的法定代表人或者委托代理人签字。

4、此次报价包含服务费、运输费、税费等一切费用，供应商报价一经认可，即为成交的合同价。

八、联系方式

采购人：安徽省七星工程测试有限公司
地址：合肥市高新区香樟大道180号
联系人：施工
电话：0551－65371596

安徽省七星工程测试有限公司
2021年12月20日

附件：报价文件格式
正本/副本
安徽省七星工程测试有限公司
小件办公用品采购项目询比文件

报

价
文
件
报价人：                                  (盖单位章)

        年        月         日

目     录

一、报价函
二、报价清单

三、法定代表人身份证明、授权委托书、营业执照
四、承诺函

五、其他资料

一、报价函

致：（询价人全称）
在研究了  （项目名称）      的询比文件（含补遗书第   至第   号）后，我单位愿意以《安徽省七星工程测试有限公司小件办公用品采购项目报价清单》中的报价，按照询比文件的要求，承担该项工作。

报价人名称：（盖单位公章）

法定代表人或其授权代理人：（签字）

日期：_____年___月___日

二、报价清单

安徽省七星工程测试有限公司
小件办公用品采购项目报价清单
	序号
	商品名称
	单位
	单项报价（元）

	1
	晨光黑色水笔芯(0.35)
	支
	

	2
	晨光黑色水笔芯(0.5)
	支
	

	3
	晨光黑色水笔芯(0.7)
	支
	

	4
	斑马牌签字笔
	支
	

	5
	红边纸档案盒(4.5CM（牛皮纸）)
	个
	

	6
	齐心档案盒（35）(HC-35(兰色))
	个
	

	7
	齐心档案盒（55）(HC-55(兰色))
	个
	

	8
	齐心档案盒（75）(HC-75(兰色))
	个
	

	9
	定型会计凭证盒
	个
	

	10
	富美高资料册(20页)
	本
	

	11
	富美高资料册(40页)
	本
	

	12
	齐心彩色长尾夹（3631）(B3631(彩色))
	盒
	

	13
	齐心彩色长尾夹（3634）(B3634(彩色))
	盒
	

	14
	齐心彩色长尾夹（3636）(B3636(彩色))
	盒
	

	15
	得力有线鼠标(3715(黑色))
	个
	

	16
	罗技无线鼠标(M171(黑色))
	个
	

	17
	罗技键盘
	套
	

	18
	得力语音计算器
	个
	

	19
	公牛插座3米(GN-609(3-3))
	个
	

	20
	南孚电池(5号，7号)
	节
	

	21
	齐心订书机3017（20页）
	个
	

	22
	记号笔（黑、红、蓝）
	支
	

	23
	齐心订书钉（24/6)(B3058(银色))
	盒
	

	24
	齐心回形针(B3500(银色))
	盒
	

	25
	得力光敏印油（红、蓝）
	瓶
	

	26
	得力快干印台
	盒
	

	27
	晨光告示贴
	袋
	

	28
	得力液体胶
	瓶
	

	29
	齐心固体胶
	个
	

	30
	晨光双面胶(97350)
	卷
	

	31
	齐心宽胶带
	卷
	

	32
	得力剪刀(6026（黄色）)
	把
	

	33
	齐心美工刀(2801)
	把
	

	34
	好的垃圾袋
	卷
	

	35
	清风软抽纸（小）(BR38SC1)
	提
	

	36
	清风原木盒装抽纸(B338C1)
	提
	


安徽省七星工程测试有限公司
小件办公用品采购项目价格计算表
	序号
	商品名称
	数量
	单位
	单价（元）
	小计（元）

	1
	晨光黑色水笔芯(0.35)
	100
	支
	
	

	2
	晨光黑色水笔芯(0.5)
	100
	支
	
	

	3
	晨光黑色水笔芯(0.7)
	100
	支
	
	

	4
	斑马牌签字笔
	300
	支
	
	

	5
	红边纸档案盒(4.5CM（牛皮纸）)
	200
	个
	
	

	6
	齐心档案盒（35）(HC-35(兰色))
	20
	个
	
	

	7
	齐心档案盒（55）(HC-55(兰色))
	50
	个
	
	

	8
	齐心档案盒（75）(HC-75(兰色))
	30
	个
	
	

	9
	定型会计凭证盒
	500
	个
	
	

	10
	富美高资料册(20页)
	150
	本
	
	

	11
	富美高资料册(40页)
	150
	本
	
	

	12
	齐心彩色长尾夹（3631）(B3631(彩色))
	10
	盒
	
	

	13
	齐心彩色长尾夹（3634）(B3634(彩色))
	10
	盒
	
	

	14
	齐心彩色长尾夹（3636）(B3636(彩色))
	10
	盒
	
	

	15
	得力有线鼠标(3715(黑色))
	10
	个
	
	

	16
	罗技无线鼠标(M171(黑色))
	10
	个
	
	

	17
	罗技键盘
	10
	套
	
	

	18
	得力语音计算器
	5
	个
	
	

	19
	公牛插座3米(GN-609(3-3))
	15
	个
	
	

	20
	南孚电池(5号，7号)
	150
	节
	
	

	21
	齐心订书机3017（20页）
	10
	个
	
	

	22
	记号笔（黑、红、蓝）
	100
	支
	
	

	23
	齐心订书钉（24/6)(B3058(银色))
	10
	盒
	
	

	24
	齐心回形针(B3500(银色))
	50
	盒
	
	

	25
	得力光敏印油（红、蓝）
	30
	瓶
	
	

	26
	得力快干印台
	30
	盒
	
	

	27
	晨光告示贴
	30
	袋
	
	

	28
	得力液体胶
	36
	瓶
	
	

	29
	齐心固体胶
	120
	个
	
	

	30
	晨光双面胶(97350)
	10
	卷
	
	

	31
	齐心宽胶带
	60
	卷
	
	

	32
	得力剪刀(6026（黄色）)
	10
	把
	
	

	33
	齐心美工刀(2801)
	10
	把
	
	

	34
	好的垃圾袋
	150
	卷
	
	

	35
	清风软抽纸（小）(BR38SC1)
	30
	提
	
	

	36
	清风原木盒装抽纸(B338C1)
	10
	提
	
	

	合计（元）：
	


报价人名称：（盖单位公章）

法定代表人或其授权代理人：（签字）

日期：_____年___月___日

三、法定代表人身份证明及授权委托书
（一）法定代表人身份证明

报价人名称：                             

单位性质：                                

地址：                                   
成立时间：          年        月        日

经营期限：                               
姓名：  （法定代表人签字）     性别：          年龄：        职务：        
系                              （报价人名称）的法定代表人。

特此证明。

附：法定代表人身份证复印件。
                                         报价人：                 （盖单位章）

                                                   年       月       日

注：1.本身份证明需由报价人加盖单位公章。

2.法定代表人的签字必须是亲笔签名，不得使用印章、签名章或其他电子制版签名。
（二）授权委托书

本人       （姓名）系        （报价人名称）的法定代表人，现委托        （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、递交、撤回、修改         （项目名称）询比采购项目报价文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

    委托期限：             。
代理人无转委托权。

附：法定代表人和委托代理人的身份证复印件
报价人：                      （盖单位章）

法定代表人：                      （签字）

身份证号码：                            

委托代理人：                      （签字）

身份证号码：                            

       年       月       日

注：1.本授权委托书需由报价人加盖单位公章并由其法定代表人和委托代理人签字。
2.法定代表人和委托代理人必须在授权书上亲笔签名，不得使用印章、签名章或其他电子制版签名。

3.如果由报价人的法定代表人亲自签署报价文件，则不需提交授权委托书。
（三）营业执照
四、承诺函

致：(询价人名称)

我方参加  （项目名称）    项目的竞标，若我方中标， 

我方在此承诺：

供应商能够及时高效地提供服务，所提供的小件办公用品符合相应的质量规格要求。

竟 标 人：   (盖单位章)

法定代表人或其委托代理人： (签字)

         年       月       日
五、其他资料

1、服务方案（若有）；

2、报价人认为应附的其他资料包括专利、资质、荣誉等（若有）。


